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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale :

Elemente privind Numele si
responsabilii / ¥ Functia Data Semnitura
: prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. Revizuit Nicoara Corina | Profesor 20.03.2023
1.2 Verificat Mititean Viorel Director adjunct | 20.03.2023
1.3 Aprobat Mile Anca Director 21.03.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se
Editia / revizia in o e . o . aplica prevederile
cadrul editiei Componenta revizuiti Modalitatea reviziei P ———
editiei
1 2 3 4
2,1, Editia 1 - - -
2.2. Revizia 1
23 Revizia 2
2.4 Revizia 3 7; 8 15.03.2017
2:5 Revizia 4 7;8 7 modificat si 8 20.03.2018
eliminat
2.6 Revizia 5 7.18; 7.19 modificate 02.07.2018
2.7 Revizia 6 7.3;7.19; 7.20 modificate 11.03.2019
2.8 Revizia 7 7.3,7.4,7.8 modificate 18.05.2020
2.9 Revizia 8 7.4,7.12 modificare/completare | 11.05.2021
2.10 Revizia 9 7.3,74,7.5,7.8.2 modificare/completare | 24.03.2022
2.11 Revizia 10 7.3,7.4,7.12 modificare/completare | 20.03.2023




3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale:

Nr.
crt. 3.1 3.2 3.3
1 | Scopul difuzarii Aplicare Indosariere Arhivare
2 Exemplar nr. 1 2 3
3 Compartiment Educational
4 | Nume si prenume Secretariat si Groza Crina Groza Crina
5 Functia directiune Secretar Secretar
6 Data primirii
7 Semnatura -
4. PRESCURTARI
e C.N. - Colegiul National ,,Emanuil Gojdu”.
e L - Lege.

e R.O.F.ULP. - Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de
Invatamant Preuniversitar.

e HG - Hotéarare de Guvern.

C. A. - Consiliul de Administratie.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA
e R.OF.ULP.
o Legea 1/2011.

6. SCOPUL PROCEDURII
Prezenta procedurd se referd admiterea in clasa a V-a. Procedura detaliaza pasii care
trebuie respectati.

Cadrul general al admiterii in clasa a V-a

7. Admiterea in clasa a V-a
7.1 Pentru inscrierea in clasa a V-a, dacd numarul elevilor inscrisi este mai mare decét
numadrul locurilor aprobat prin planul de gcolarizare, elevii vor da un examen de admitere din
matematicd.
7.2 La acest examen se poate iInscrie orice elev de clasa a IV-a. Examenul se
organizeazi intr-o singurd sesiune, de reguld in luna iunie, dupa un calendar stabilit in CA.
7.3 Comisia de organizare a admiterii in clasaa V-a :
Presedinte: directorul sau directorul adjunct;
Secretar: secretarul scolii;
Membri: doud cadre didactice cu abilitéti de operare pe calculator;
Asistenti: cate doud cadre didactice pentru fiecare sald, de altd specialitate decét
matematicd si un cadru didactic pentru hol.



Componenta comisiei este stabilitd de CA, pani cel tarziu in luna martie, pentru anul
scolar In curs, cu exceptia asistentilor, care se vor stabili de citre presedintele de comisie, in
sdptdmana premergatoare examenului.

Presedintele: in urma consultirii CA, stabileste calendarul activitatilor, pani la sfarsitul
lunii martie, pentru anul scolar in curs; instruieste asistentii.

Secretarul: inscrie elevii, in perioada previzuta in calendar; preia contestatiile, conform
unei cereri tip.

Membrii: stabilesc silile pentru examen; repartizeazi elevii pe sili si afiseazi repartitia
la poartd/site si pe sili; intocmesc dosarele cu tipizate/ciorne/etichete/tabele, pentru fiecare
sala; stabilesc supraveghetorii, prin tragere la sorti, pentru fiecare sald, dintre persoanele
nominalizate de CA in acest sens; predau dosarele cdtre supraveghetori; preiau dosarele din
sali; numeroteazd lucrdrile si le repartizeaza evaluatorilor ; stabilesc prin tragere la sorti
problema/problemele care i se repartizeaza fiecarui profesor evaluator; introduc punctajele de
pe lucrdri In baza de date creatd in acest scop; afiseazd/transmite rezultatele initiale;
selecteazd lucrdrile ale céror punctaje au fost contestate, le resecretizeazi si le predau spre
recorectare celor doi membri din comisia de elaborare a subiectelor; preiau lucrarile
recorectate si le afigeazd. Desecretizarea lucrarilor se face in prezenta evaluatorilor si initial
si la contestatii, dupa terminarea tuturor lucrarilor de corectat.

Asistentii: se prezinta la scoald, in data concursului, la ora 9.

7.4 Comisia de elaborare a subiectelor:

Presedinte: un cadru didactic membru in CA, stabilit de citre CA, cu cel mult o
saptdmand Inainte de data examenului;

Membri: doud cadre didactice de matematicd din C. N. "Emanuil Gojdu”, care au in
anul curent cel putin o clasd de gimnaziu si care nu pregitesc in particular in anul curent elevi
de clasa 4. In acest sens profesorii de matematicd vor da o declaratie pe proprie rispundere
conform modelului anexat. Dacd se constatd ci un cadru didactic a declarat in fals acest
lucru, atunci acea persoand nu va mai face parte din comisia de elaborare a subiectelor.

Presedintele: preia in dimineata zilei cu examenul, subiectul de la cei doi membri, il
multiplicd in atdtea exemplare cati candidati sunt, introduce subiectele in plicurile special
pregatite, secretizeazd plicurile si impreuna cu cei doi membri duce plicurile in sili, la ora
stabilitd pentru incepere.

Membrii: se stabilesc prin tragere la sorti, in sedintd de catedrd, cu cel mult trei zile
inaintea datei examenului. Tragerea la sorti se face de citre liderul de sindicat, in prezenta
directorului/directorului adjunct astfel: se pun intr-o urni biletele cu numele tuturor
profesorilor de matematicd din C. N. ”Emanuil Gojdu”, care au in anul curent cel putin o
clasa de gimnaziu si liderul de sindicat extrage din urnd doui biletele. Cei doi membri se
intalnesc cu presedintele in dimineata zilei cu examenul, la ora 8. Cei doi se pun de acord
asupra subiectului si baremului, iar apoi predau subiectul presedintelui pentru multiplicare.
Celor trei li se pune la dispozitie o sald cu calculator fird conexiune la internet, cu
imprimanta si xerox. Din momentul intririi in aceastd sald si pand in momentul predarii
plicurilor cu subiecte in silile de clasa, cei trei vor preda telefoanele comisiei de organizare.
Sala de lucru trebuie supravegheata video pe parcursul Intocmirii si multiplicarii subiectului.

7.5 Comisia de evaluare:

Presedinte: acelasi cu cel de la 7.3;

Evaluatori: toate cadrele didactice din catedra de matematici, cu exceptia celor de la
7.4.

Fiecare problemd se evalueazd conform baremului de citre doi profesori, punctajul
elevului pe acea problemd fiind media aritmetici a punctajelor acordate de catre cei doi
evaluatori. Se acordd 10 puncte din oficiu. Punctajul final al elevului va fi suma punctajelor
primite pe toate problemele, inclusiv a punctajului din oficiu. Fiecare profesor evalueazi



separat problema care i-a fost repartlzata prin tragere la sorti de la toate lucrarile primite de la
comisia de organizare si apoi se face confruntarea cu colegul sdu. Daca intre cele doud
punctaje acordate pe o problema nu sunt diferente mai mari de 2 puncte, atunci evaluatorii
trec pe lucrdri media aritmetici a punctajelor lor o singuri dati si semneaza amandoi.
Presedintele comisiei trece punctajul final. Daca sunt diferente de peste 2 puncte si cei doi
evaluatori nu ajung la o intelegere asupra punctajului, atunci presedintele stabileste un alt
profesor care s evalueze problema/lucrarea respectiva, iar punctajul acordat de acesta este
punctajul final pe acea problema.

Evaluatorii vor fi prezenti la scoala in ziua concursului la orele 11.15.

7.6 Comisia de contestatii:

Presedinte: acelasi cu cel de la 7.4;

Membri: sunt cei doi membri de la 7.4

Dupa reevaluare punctajul final va fi punctajul de la contestatii.

7.8 Ora inceperii examenului este 10. Elevii au obligatia ca pana la ora 9:45 si fie
prezenti in sili.

7.8.1 Accesul 1n silile de examen se va face conform instructiunilor transmise catre
parinti pe adresele de mail de pe care s-a ficut inscrierea

7.8.2 In fiecare sala de examen vor fi repartizati cel mult 15 elevi

7.9 Proba dureaza 60 de minute.

7.10 Elevii trebuie sa se prezinte cu certificatul de nastere original/copie sau carnetul de
elev, cu fotografie si vizat la zi.

7.11 Lucrarea se redacteazd numai cu pasti/cerneald albastrd. Desenele se pot realiza si
cu creion negru.

7.12 Elevilor le este interzis s patrundi in sala de examen cu telefoane mobile sau
aparaturd de comunicare la distantd. Daca in timpul examenului un elev este surprins avand
asupra lui In sala de examen telefon mobil sau alte mijloace de comunicare la distanta atunci
el va fi eliminat din examen de cétre presedintele comisiei de organizare, indiferent daca a
folosit sau nu acel obiect.

7.13 Tentativa de copiere sau copierea din orice sursi introdusi in sala de examen se
considerd fraudd si atrage dupa sine anularea lucririi si eliminarea din examen, de catre
presedintele comisiei de organizare.

7.14 Parintilor le este interzis accesul 1n silile de examen si pe holurile unde sunt sali
de examen.

7.15 Cererile pentru contestatii se depun la secretariatul scolii sau online, conform
modelului tip, in perioada prevazuta in calendar.

7.16 Dupa afisarea rezultatelor finale, sunt declarati admisi, in functie de numarul de
locuri aprobat, primii elevi in ordinea descrescitoare a punctajelor obtinute. Daca dupa
contestatii doi sau mai multi elevi se afla la egalitate de punctaj pe ultimele locuri astfel incat
se depaseste numdrul de locuri din planul de scolarizare, atunci scoala va organiza o proba de
baraj, doar Intre elevii care sunt cu acelasi punctaj pe ultimul loc si nu pot fi departajati.
Barajul se va organiza conform unui calendar stabilit de CA. Parintii elevilor admisi trebuie
sa confirme locul, prin depunerea actelor necesare la secretariatul scolii conform unui
calendar stabilit de CA.

7.17 Parintii care nu confirmd locul, prin depunerea actelor necesare, in perioada
stabilitd, vor pierde acest loc pentru copilul lor. Locurile astfel eliberate se vor oferi in
ordinea descrescétoare a punctajului urmatorilor de pe lista.

7.18 Criteriile de repartizare a elevilor admisi, pe clase sunt punctajul de la admitere si
optiunile din cerere. In acest sens, parintii vor completa pe cerere ordinea optiunilor pentru
clase. N



7.19 Pentru repartizarea elevilor pe clase se ordoneazi elevii descrescitor dupa
punctajul de la examen. Pentru a ocupa ultimul loc dintr-o clas, la egalitate de punctaj, elevii
se departajeaza tindnd cont, in ordine, de urmitoarele criterii:

a) punctajul obtinut la problema numirul 4 de la examenul de admitere;

b) punctajul obtinut la problema numarul 3 de la examenul de admitere;

¢) punctajul obtinut la problema numdrul 2 de la examenul de admitere.
Dacd si dupi aceste criterii este egalitate, atunci se ordoneaza elevii alfabetic crescitor dupa
numele lor.
In aceastd ordine se repartizeazd elevii pe clase, conform optiunilor completate de citre
périnti.
Elevii pentru care nu se completeaza astfel de optiuni sau nu se completeazd suficiente
optiuni, se vor repartiza dupa ce au fost repartizati cei pentru care s-au completat suficiente
optiuni, alternativ(in ordinea A,B, A,B sau A,B,C, A,B,C, in functie de numadrul de clase)
descrescitor dupi nota de la examen, iar cei ramasi in clasa/clasele in care au ramas locuri, pe
aceeasi regula.

7.20 Daca numérul elevilor inscrisi este mai mic sau egal cu numarul de locuri, atunci
nu se sustine examen de selectie. In acest caz, criteriile de repartizare pe clase vor fi a doua
limba modernd de studiu si apoi ordinea alfabetica. Elevii care au optat pentru limba moderna
cu cel mai mic numdr de solicitari se repartizeazi toti in clasa 5A. Dacd numdrul lor este mai
mic decat 12 atunci grupa de limbd moderni nu se face si elevii vor trece automat la cealalti
limbd modernd. Repartizarea celorlalti elevi pe clase se face in ordinea alfabetici crescitoare
dupd numele lor astfel: primul elev in 5A, urmatorul in 5B, urmatorul in 5C, urmitorul in 5A,
urmdtorul in 5B, urmdtorul in 5C si tot asa pand la completarea clasei SA, iar cei ramasi se
pun alternativ in 5B, respectiv 5C.

7.21 Dacd 1n urma deruldrii acestor etape, raman locuri libere, acestea se vor ocupa
conform procedurii de transfer, afisata pe site-ul ISJ Bihor.

7.22 Admiterea pentru anul scolar 2023-2024 se va organiza tinind cont de situatia
epidemiologicd si de conditiile impuse de autorititi in tard, asa incat si nu fie pusa in pericol
sanatatea celor implicafi in aceste activitati. Unitatea de invitimant va informa periodic
parintii in legéturd cu modificarile aduse procedurii.



