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L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edi{iei sau dupi ca7. a
reviziei in cadrul edi(iei procedurii opera(ionale :

2. Situa{ia edifiilor qi a reviziilor in cadrul edi{iilor procedurii opera(ionale:

Elemente privind
responsabilii /
oneratiunea

Numele gi

prenumele Funcfia Data Semnitura

I 2 J 4 5

1.1. Revizuit Nicoara Corina Profesor 20.03.2023

1.2. Verificat Mititean Viorel Director adjunct 20.03.2023

1.3 Aprobat Mile Anca Director 2t.03.2023

Edifia / revizia in
cadrul edifiei Componenta revizuitl Modalitatea reviziei

Data de la care se

aplici prevederile
edifiei sau reviziei

editiei
I 2 J 4

2.1. Editia I
2.2. Revizia I
2.3 Revizia 2
2.4 Revizia 3 7:8 ts.03.2017
2.5 Revizia 4 7;8 7 modificat qi 8

eliminat
20.03.2018

2.6 Revizia 5 7.18t 7.19 mod ficate 02.07.2018
2.7 Revizia 6 7.3t 7.L9t 7.20 mod ficate I 1.03.2019
2.8 Revizia 7 7 .3,7 .4, 7 .g mod ficate 18.05.2020
2.9 Revizia 8 7.4.7.12 modificare/comoletare I 1.05.2021
2.10 Revizia 9 7.3,7.4,7.5.7.8.2 modificare/completare 24.03.2022
2.tt Revizia 10 7.3,7.4.7,12 modificare/completare 20.03.2023



-f-

3. Lista cuprinz6nd persoanele la care se difuzeazl edifia sari, dupl caz, revrzia din
cadrul edifiei procedurii opera{ionale:

4. PRESCURTARI
. C. N. - Colegiul Nalional ,,Emanuil Gojdu".
. L -Lege.
. R.O.F.U.I.P. - Regulamentul de Organizare qi Funclionare a Unitdflor de

invSl6mdnt Preuniversitar.
. HG - Hot6rAre de Guvern.
. C. A. - Consiliul de Administralie.

5. DOCUMENTE DE REF'ERINTA
. R.O.F.U.I.P.
o Legea ll20ll

6. SCOPUL PROCEDURII
Prezenta procedur6 se refer6 admiterea in clasa a V-a. Procedura detaliazd paqii care

trebuie respectali.

Cadrul general al admiterii in clasa a V-a

7. Admiterea in clasa a V-a
7.1 Pentru inscrierea in clasa a V-a, dacd numirul elevilor inscriqi este mai mare dec6t

num5rul locurilor aprobat prin planul de qcolarizare, elevii vor da un examen de admitere din
matematic6.

7.2 La acest examen se poate inscrie orice elev de clasa a IV-a. Examenul se

organizeaz6 intr-o singur[ sesiune, de reguli in luna iunie, dupd un calendar stabilit in CA.
7.3 Comisia de organizare a admiterii in clasa a V-a :

Pregedinte: directorul sau directorul adjunct;
Secretar: secretarul qcolii;
Membri: doui cadre didactice cu abilitdli de operare pe calculator;
Asistenfi: c6te dou6 cadre didactice pentru fiecare sa16, de alti specialitate decdt

matematici qi un cadru didactic pentru hol.

Nr.
crt. 3.I. 3.2 3.3

I Scopul difuzirii Aplicare indosariere Arhivare

2 Exemplar nr. 1 2 aJ

3 Compartiment Educafional
4 Nume si prenume Secretariat qi Groza Crina Groza Crina

5 Functia direcliune Secretar Secretar

6 Data primirii
7 Semndtura



Componenla comisiei este stabilit[ de CA, pAnd cel tdrziu in luna martie, pentru anul
gcolar in curs, cu excepfia asistenfilor, care se vor stabili de cdtre preqedintele deiomisie, in
s6ptdmAna premergdtoare examenului.

PreEedintele: in urma consultdrii CA, stabileqte calendarul activitarilor, p6nd la sfArqitul
lunii martie, pentru anul qcolar in curs; instruieqte asistenfii.

Secretarul: inscrie elevii, in perioada prevdzutd,in calendar; preia contestafiile, conform
unei cereri tip.
' Membrii: stabilesc sllile pentru examen; repartizeazl elevii pe s51i qi afiqeazd repartilia

la poartd/site qi pe s6li; intocmesc dosarele cu tipizateiciorneietichete/tabele, pentru fiecare
sal6; stabilesc supraveghetorii, prin tragere la sorfi, pentru fiecare sal6, dintre persoanele
nominalizate de CA in acest sens; predau dosarele cdtre supraveghetori; preiau dosarele din
sdli; numeroteazd. lucririle qi le repartizeazd evaluatorilor ; stabilesc prin tragere la sor{i
problema/problemele care i se repartizeazd,fiecdrui profesor evaluator; introduc punctajele de
pe lucr5ri in baza de date creatd in acest scop; afiqeaz\ltransmite rezultatele iniliale;
selecteazd lucririle ale c6ror punctaje au fost contestate, le resecretizeazd, qi le predau spre
recorectare celor doi membri din comisia de elaborare a subiectelor; preiau lucrdrile
recorectate qi le afiqeazd. Desecretizarca lucrdrilor se face in prezenfa evaluatorilor qi inilial
qi la contestafii, dupd terminarea tuturor lucrdrilor de corectat.

Asistenlii: se prezint6 la qcoal6, in data concursului, la ora 9.
7.4 Comisia de elaborare a subiectelor:
Preqedinte: un cadru didactic membru in CA, stabilit de cdtre CA, cu cel mult o

sdpt[mdnd inainte de data examenului;
Membri: doud cadre didactice de matematicd din C. N. "Emanuil Gojdu", care au in

anul curent cel pufin o clas6 de gimnaziu qi care nu pregdtesc in particular in anul curent elevi
de clasa 4. in acest seirs profesorii de matematicd vor-da o deciaralie pe proprie rdspundere
conform modelului anexat. Dacd se constatd cd un cadru didactic a declarat in fals acest
lucru, atunci acea persoand nu va mai face parte din comisia de elaborare a subiectelor.

PreEedintele: preia in diminealazilei cu examenul, subiectul de la cei'doi membri, il
multiplicd in atdtea exemplare c6!i candidafi sunt, introduce subiectele in plicurile special
preg6tite, seuetizeazd plicurile Ei impreunl cu cei doi membri duce plicurile in s61i, la ora
stabilitd pentru incepere.

Membrii: se stabilesc prin tragere la sorfi, in qedin!6 de catedrd, cu cel mult trei zile
inaintea datei examenului. Tragerea la sorli se face de cdtre liderul de sindicat, in prezenfa
directorului/directorului adjunct astfel: se pun intr-o urn[ bile]ele cu numele tuturor
profesorilor de matematicd din C. N. "Emanuil Gojdu", care au in anul curent cel pulin o
clasd de gimnaziu qi liderul de sindicat extrage din urnd dou6 bilelele. Cei doi membri se
intdlnesc cu pregedintele in dimineala zilei cu examenul, la ora 8. Cei doi se pun de acord
asupra subiectului qi baremului, iar apoi predau subiectul preqedintelui pentru multiplicare.
Celor trei li se pune la dispozi{ie o sald cu calculator fbrd conexiune la internet, cu
imprimant6 qi xerox. Din momentul intrdrii in aceastd sal6 qi pdna in momentul preddrii
plicurilor cu subiecte in sdlile de clasi, cei trei vor preda telefoanele comisiei de organizare.
Sala de lucru trebuie supravegheatd video pe parcursul intocmirii qi multiplic6rii subiectului.

7.5 Comisia de evaluare:
Preqedinte: acelaqi cu cel dela7.3;
Evaluatori: toate cadrele didactice din catedra de matematicE, cu exceplia celor de la

7.4.
Fiecare problemi se evalueazd conform baremului de cdtre doi profesori, punctajul

elevului pe acea problemd fiind media aritmeticd a punctajelor acordate de cdtre cei doi
evaluatori. Se acordd 10 puncte din oficiu. Punctajul final al elevului va fi suma punctajelor
primite pe toate problemele, inclusiv a punctajului din oficiu. Fiecare profesor evalueazd



separat problema care i-a fost repartizatdpintragere la sor,ti de la toate lucr[rile primite de la
comisia de organizare qi apoi se face confruntarea cu colegul sdu. Dac6 intre cele doud
punctaje acordate pe o probleml nu sunt diferenfe mai mari de 2 puncte, atunci evaluatorii
trec pe luuiri media aritmetic6 a punctajelor lor o singurd datd qi semneaza amAndoi.
Pregedintele comisiei trece punctajul final. Dacd sunt diferenle de peste 2 puncte qi cei doi
evaluatori nu ajung la o infelegere asupra punctajului, atunci preqedintele stabilegte un alt
profesor care sd evalueze problema/lucrarea respectivd, iar punctajul acordat de acesta este
punctajul final pe acea problemS.

Evaluatorii vor fi prezenli la Ecoal6 ir ziua concursului la orele 1 1.15.
7.6 Comisia de contestalii:
Preqedinte: acelagi cu cel de la7 .4;
Membri: sunt cei doi membri dela7.4
Dupr reevaluare punctajul final va fi punctajul de la contesta{ii.
7.8 Ora inceperii examenului este 10. Elevii au obliga(ia capdnd" la ora 9:45 sd fie

prezenfi in s[li.
7.8.1 Accesul in sdlile de examen se va face conform instrucliunilor transmise cdtre

pdrinli pe adresele de mail de pe care s-a ftcut inscrierea
7.8.2rn fiecare sal6 de examen vor fi rcpartiza[i cel mult 15 elevi
7.9 Proba dureaz6,60 de minute.
7.10 Elevii trebuie sI se prezinte cu certificatul de naqtere original/copie sau carnetul de

elev, cu fotografie qivizatlazi.
7.11 Lucrarea se redacteazl numai cu pastd/cerneald albastrd. Desenele se pot realiza qi

cu creion negru.
7.12 Elevilor le este interzis sd pdtrundd in sala de examen cu telefoane mobile sau

aparaturd de comunicaie la distanfd. Daca in timpul examenului un elev este surprins avdnd
asupra lui in sala de examen telefon mobil sau alte mijloace de comunicarc la distan!6 atunci
el va fi eliminat din examen de cdtre pregedintele comisiei de organizare, indiferent dacd a
folosit sau nu acel obiect

7.I3 Tentativa de copiere sau copierea din orice sursd introdusd in sala de examen se
consideri ftaudd Ei atrage dupd sine anularea lucrdrii qi eliminarea din examen, de cdtre
preqedintele comisiei de organizare.

7.14 Pirin[ilor le este interzis accesul in sdlile de examen qi pe holurile unde sunt sdli
de examen.

7.15 Cererile pentru contestalii se depun la secretariatul qcolii sau online, conform
modelului tip, in perioada previzutd in calendar

7.16 Dupd afiqarea rezultatelor finale, sunt declarali admiqi, in funcfie de numdrul de
locuri aprobat, primii elevi in ordinea descrescdtoare a punctajelor obfinute. Dacd dupl
contestalii doi sau mai mulli elevi se afld,la egalitate de punctaj pe ultimele locuri astfel incdt
se depdqeqte numdrul de locuri din planul de qcolarizare, atunci qcoala va organiza o probd de
baraj, doar intre elevii care sunt cu acelaqi punctaj pe ultimul loc qi nu pot fi departajafi.
Barajul se va organiza conform unui calendar stabilit de CA. Parinlii elevilor admiEi trebuie
sd confirme locul, prin depunerea actelor necesare la secretariatul qcolii conform unui
calendar stabilit de CA.

7.17 Pitrinlii care nu confirm6 locul, prin depunerea actelor necesare, in perioada
stabilit[ vor pierde acest loc pentru copilul lor. Locurile astfel eliberate se vor oferi in
ordinea descrescdtoare a punctajului urmStorilor de pe listd.

7.18 Criteriile de repartizare a elevilor admiqi, pe clase sunt punctajul de la admitere gi
opfiunile din cerere. In acest sens, plrinlii vor completa pe cerere ordinea opliunilor pentru
clase.



7.19 Pentru rcpxtizarea elevilor pe clase se ordoneaz6 elevii descrescdtor dup6
punctajul de la examen. Pentru a ocupa ultimul loc dintr-o clasd, la egalitate de punctaj, elevii
se departajeazdfindndcont, in ordine, de urmdtoarele criterii:

a) punctajul oblinut la problema num[rul 4 delaexamenul de admitere;
b) punctajul obfinut la problema numdrul 3 de la examenul de admitere;
c) punctajul oblinut la problema numErul 2 delaexamenul de admitere.

Dac[ qi dup6 aceste criterii este egalitate, atunci se ordoneazd elevii alfabetic crescator dup6
numele lor.
in aceastl ordine se repartizeazd elevii pe clase, conform opliunilor completate de c6tre
plrin{i.
Elevii pentru care nu se completeaz6 astfel de opfiuni sau nu se completeaz6 suficiente
opliuni, se vor repartiza dupd ce au fost repartiza[i cei pentru care s-au completat suficiente
optiuni, alternativ(in ordinea A,B, A,B sau A,B,C, A,B,C, in funclie de numarul de clase)
descrescltor dupd nota de la examen, iar iei r6maqi in clasa/clasele in care au rimas locuri, pe
aceeaqi regu16.

7.20 Dacd numdrul elevilor inscriqi este mai mic sau egal cu numdrul de locuri, atunci
nu se susfine examen de selecfie. tn acest caz, uiteriile de ripartizare pe clase vor fi a doua
limb6 modern6 de studiu gi apoi ordinea alfabeticE. Elevii care au optat pentru limba modemd
cu cel mai mic numdr de solicitdri se repartizeazdtoli in clasa 5A.. Dacd numdrul lor este mai
mic decdt 12 atunci grupa de limbi modern6 nu se face qi elevii vor trece automat la cealalta
limbd modern6. Repartizarea celorlalti elevi pe clase se face in ordinea alfabetic6 crescdtoare
dupd numele lor astfel: primul elev in 5,A., urmdtorul in 58, urmdtorul in 5C, urmdtorul in 54,
urmltorul in 58, urmitorul in 5C qi tot aqa pdndla completarea clasei 5,{, iar cei rdmaqi se
pun alternativ in 5B, respectiv 5C.

7.21 Dacd in urma deruldrii acestor etape, rdmdn locuri libere, acestea se vor ocupa
conform procedurii de transfer, afiqatd pe site-ul I$J Bihor.

7.22 Admiterea pentru anul gcolar 2023-2024 se va organiza finAnd cont de situalia
epidemiologicd qi de condiliile impuse de autoritbli in far6, aqa inc6t sd nu fie'pusd in pericol
sdndtatea celor implicafi in aceste activitIli. Unitatea de invS]dmdnt va informa periodic
pdrin{ii in legdturd cu modificdrile aduse procedurii.


